PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA RITA DE JACUTINGA

ESTADO DE MINAS GERAIS - CEP: 36135-000

Secretaria Municipal de Agricultura, Pecuaria e Meio Ambiente

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR - ETP

Aquisicdo de material gréfico ecoldgico para a Secretaria Municipal de Agricultura,
Pecuaria e Meio Ambiente

Orgéo Prefeitura Municipal de Santa Rita de Jacutinga/MG
Unidade Secretaria Municipal de Agricultura, Pecuaria e Meio Ambiente de Santa
requisitante Rita de Jacutinga/MG

Aquisicdo de material grafico ecolégico, compreendendo blocos de
anotacdes ecoldgicos personalizados e crachas ecoldgicos

Objeto personalizados com sementes de Gipsofila, destinados ao atendimento
das demandas institucionais, educativas e ambientais da Secretaria
Municipal de Agricultura, Pecuaria e Meio Ambiente.

Elmar de Freitas - Secretaria Municipal de Agricultura, Pecuéria e Meio

Responséavel pela . . : ~ .
P P Ambiente - Portaria n° 07/2025, conforme informacdes encaminhadas

demanda pela unidade requisitante.

E-mail meioambiente@srjacutinga.mg.gov.br
institucional J ga.mg.gov.
Telefone (32) 98494-2792

Luiz Gustavo Marques da Fonseca, sem prejuizo da designacéo formal

Fiscal indicado .
pela autoridade competente.

Data de referéncia | Santa Rita de Jacutinga/MG, 01/07 de 2026

1. Introdugéo e fundamentacéo legal

O presente Estudo Técnico Preliminar - ETP tem por finalidade demonstrar a necessidade, a
viabilidade técnica, econdmica e operacional da contratacdo pretendida, servindo de base para a
elaboragcéo do Termo de Referéncia, pesquisa de precos, definicho do modelo de contratacéo e
demais atos da fase preparatéria do processo administrativo.

A elaboracdo deste ETP observa a Lei Federal n°® 14.133/2021 e alteragbes posteriores,
especialmente os principios do planejamento, eficiéncia, interesse publico, economicidade,
transparéncia, segregacdo de funcdes, padronizacdo, competitividade, desenvolvimento nacional
sustentavel e sele¢do da proposta apta a gerar o resultado de contratacdo mais vantajoso para a
Administracdo Publica.

O documento foi elaborado a partir da demanda da Secretaria Municipal de Agricultura, Pecuaria
e Meio Ambiente, relativa a aquisicdo de material grafico ecoldgico personalizado para apoio as
acOes institucionais, eventos, campanhas, capacitacdes e atividades de educacdo ambiental
desenvolvidas pelo Municipio.

2. Descricdo da necessidade da contratacdo

A contratagdo se justifica pela necessidade de disponibilizar materiais graficos de apoio as
atividades administrativas, educativas, ambientais e institucionais promovidas pela Secretaria
Municipal de Agricultura, Pecuaria e Meio Ambiente de Santa Rita de Jacutinga/MG.
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Os blocos de anotacbes ecologicos possibilitam registro de informacdes em reunides,
capacitacdes, encontros técnicos, oficinas, acdes de educacdo ambiental e atividades de campo,
contribuindo para a organizacdo das acdes e para a comunicacao institucional da Secretaria.

Os crachas ecoldgicos personalizados, com sementes de Gipsofila, permitem identificacdo visual
dos participantes, servidores, colaboradores ou convidados em eventos, reunifes, acodes
ambientais e atividades educativas, agregando carater sustentavel ao material utilizado e
fortalecendo a mensagem institucional de preservacédo ambiental.

A auséncia desses materiais pode comprometer a padronizacdo da comunicacdo visual, a
organizacdo de eventos e capacitacdes, a identificacdo dos participantes e a adequada
divulgacdo das acdes ambientais desenvolvidas pelo Municipio. Assim, a aquisicdo atende ao
interesse publico por apoiar acdes educativas, institucionais e de conscientizacdo ambiental.

3. Previsao no planejamento da Administracao

A unidade requisitante devera verificar a compatibilidade da demanda com o Plano de
Contratacdes Anual, quando existente, com o planejamento setorial da Secretaria Municipal de
Agricultura, Pecuaria e Meio Ambiente, com as acbGes de educacdo ambiental, eventos
institucionais, campanhas e demais atividades previstas no orgamento vigente.

Campo para complementacdo pelo setor competente: [informar acdo, programa, dotacao, fonte de
recurso, vinculo com plano de trabalho, projeto ambiental, evento, convénio, emenda ou outro
instrumento de planejamento, quando aplicavel].

4. Requisitos da contratacao

A contratacdo devera observar requisitos minimos capazes de assegurar qualidade, durabilidade,
adequacdo visual, sustentabilidade e conformidade com a finalidade publica dos materiais.

e Fornecimento de produtos novos, sem uso anterior, em perfeito estado, com acabamento
adequado e livres de falhas de impresséo, manchas, rasgos, deformacdes ou divergéncias de
medidas.

e Personalizacdo conforme arte final aprovada previamente pela Administracdo, com aplicacéo
de logomarca, identidade visual, cores, textos e demais elementos definidos pela unidade
requisitante.

e Apresentacdo de prova digital para aprovagao antes da producéo final, sempre que exigido no
Termo de Referéncia.

¢ Atendimento as dimensdes, gramaturas, area de gravacao, tipo de personalizacdo e demais
especificagcdes minimas descritas neste ETP e no Termo de Referéncia.

e Utilizacdo de materiais compativeis com a proposta ecoldgica da contratacao, priorizando
insumos reciclaveis, reciclados, biodegradaveis, plantaveis ou de menor impacto ambiental,
guando tecnicamente aplicavel.

e Entrega dos itens devidamente embalados, separados por tipo de produto e em quantidade
compativel com a autorizacdo de fornecimento ou instrumento equivalente.

e Substituicdo de materiais defeituosos, divergentes, com erro de personalizagcéo ou
incompativeis com as especificacdes aprovadas.

¢ Incluséo, no preco ofertado, de todos o0s custos relativos & producao, personalizagao, arte final
guando pactuada, embalagem, transporte, carga, descarga, tributos, encargos e entrega no
local indicado pela Administracao.

5. Estimativa das quantidades

As quantidades finais deverdo ser confirmadas pela unidade requisitante e pelo setor competente
na etapa de elaboracdo do Termo de Referéncia e de pesquisa de precos, considerando a
disponibilidade orcamentéria, o calendéario de agbes ambientais e a efetiva demanda institucional.
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Ite i e s o . td.
Descricéo Especificacdo técnica minima Unid. Q
m estimada

Dimensfes aproximadas: 14,5 x 8,8 cm; peso
aproximado: 64 g; personalizacédo em UV

Bloco de . . , ~ ,
~ colorido ou Silk 1 cor; area de gravagéao Unida
1 | Anotacgoes . 70
L. aproximada: 50 x 50 mm; acabamento de
Ecoldgico o .
adequado ao uso institucional e a proposta
ecoldgica da contratacéo.
Personalizagéo frente e verso, em quatro cores;
confeccionado com sementes de Gipsdfila,;
. L ramatura variavel entre 160 g e 300 g; medidas | Unida
2 | Cracha Ecoldégico g g g 70

aproximadas: 9 x 14 cm; material adequado para de
identificacao institucional em eventos e acdes
ambientais.

6. Levantamento de mercado e alternativas possiveis

O mercado dispde de fornecedores especializados em materiais graficos personalizados, brindes
institucionais sustentaveis, papelaria ecolédgica, impressdao em UV, silk screen, crachas, papel
semente e materiais de apoio para campanhas ambientais. Em regra, 0s itens possuem
especificacOes objetivas, possibilitando ampla competicdo entre fornecedores.

Foram consideradas, em termos preliminares, as seguintes alternativas:

e Aquisicao de material grafico convencional: pode apresentar menor custo unitario, mas nao
atende integralmente a proposta de sustentabilidade e educacdo ambiental pretendida pela
Secretaria.

e Aquisicdo de material grafico ecologico personalizado: apresenta maior aderéncia a finalidade
institucional, pois combina uso pratico, identidade visual e mensagem ambiental.

e Agquisicao por item individualizado: tende a ampliar a competitividade e permitir melhor
composicao de precos, especialmente quando houver fornecedores distintos para blocos e
crachés ecologicos.

e Aquisicdo em lote Unico: pode simplificar a gestdo e padronizar a entrega, mas devera ser
justificada caso reduza a competitividade.

A solucao preliminar mais adequada consiste na aquisicdo dos materiais graficos ecoldgicos

personalizados, preferencialmente por itens ou por lote tecnicamente justificado, conforme

pesquisa de precos e andlise de vantajosidade.

7. Descricdo da solugdo como um todo

A solucdo consiste na aquisicdo de blocos de anotacBes ecoldgicos personalizados e crachas
ecoldgicos personalizados com sementes de Gipsdfila, destinados ao uso em acdes institucionais,
atividades administrativas, eventos, campanhas, reunides, capacitacbes e acdes de educacéo
ambiental realizadas pela Secretaria Municipal de Agricultura, Pecuéaria e Meio Ambiente.

A contratacdo devera abranger a producdo, personalizacdo, eventual ajuste de arte final,
aprovacao prévia da prova digital, embalagem, transporte, entrega no local indicado, substituicdo
de itens defeituosos ou divergentes e observancia das condicbes de qualidade, acabamento e
sustentabilidade previstas no Termo de Referéncia.

8. Estimativa do valor da contratacao
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O valor estimado deverd ser apurado em etapa prépria, por meio de pesquisa de pregos
compativel com a Lei Federal n°® 14.133/2021 e com eventual regulamentagdo municipal aplicavel,
utilizando fontes iddneas, tais como contratacdes similares, painéis publicos de precos, bancos
oficiais, cotacdes formais de fornecedores e demais parametros aceitos pela Administracao.

A pesquisa devera considerar as especificagbes técnicas, quantidades, tipo de personalizacgéo,
aprovacao de arte, prazo de producdo, embalagem, frete, tributos e demais custos necessarios ao
fornecimento integral dos materiais.

Valor estimado preliminar: R$ 1.514,10 (hum mil quinhentos e quatorze reais e dez centavos).

9. Justificativa para o parcelamento ou ndo da contratacdo

Considerando que a demanda envolve dois tipos de produtos graficos, recomenda-se avaliar o
parcelamento por item, a fim de ampliar a competitividade e possibilitar a participacdo de
fornecedores especializados em diferentes materiais. O agrupamento em lote Unico podera ser
admitido se demonstrada vantagem técnica, operacional ou econdmica, especialmente para
padronizacao da identidade visual, simplificacdo da entrega e reducao de custos administrativos.

A deciséo final sobre o parcelamento ou agrupamento devera constar do Termo de Referéncia,
apos pesquisa de mercado, estimativa de valor e analise do setor competente, observando a
obtenc&o da proposta mais vantajosa para a Administracao.

10. Contratagcdes correlatas e/ou interdependentes

Ndo foram identificadas, nesta fase, contratacdes correlatas indispensaveis a aquisicdo dos
materiais. Contudo, a Administracdo devera avaliar a necessidade de providéncias
complementares, como definicdo de arte final, aprovacao de identidade visual, revisdo ortografica
dos textos, indicacdo de logomarcas oficiais, programacdo de eventos ou campanhas e
planejamento de distribuicdo dos materiais.

11. Resultados pretendidos

e Apoiar a execucao de eventos, reunides, capacitacdes, campanhas e agdes de educagéo
ambiental da Secretaria Municipal de Agricultura, Pecuaria e Meio Ambiente.

e Padronizar a comunicacao visual e a identificacdo institucional nas acdes publicas ambientais.

¢ Fortalecer a mensagem de sustentabilidade por meio do uso de materiais graficos ecoldgicos
e, No caso dos crachas, com sementes de Gipsofila.

¢ Melhorar a organizagéo de atividades institucionais, com materiais adequados para registro de
informacdes e identificacdo de participantes.

e Contribuir para a sensibilizacdo ambiental da comunidade, servidores, parceiros e
participantes das atividades promovidas pelo Municipio.

12. Providéncias prévias a contratacao

¢ Definir as quantidades finais de blocos de anotagfes ecologicos e crachas ecoldgicos.
Aprovar a arte final, logomarcas, textos, cores e identidade visual a serem utilizados.
Verificar a compatibilidade da demanda com o planejamento anual e a disponibilidade
orcamentaria.

e Realizar pesquisa de precos formal e compativel com a legislacao aplicavel.

¢ Definir o modelo de contratagéo, critério de julgamento e eventual parcelamento por itens ou
lote Gnico.

e Elaborar Termo de Referéncia com critérios objetivos de aceitacdo, acabamento,
personalizacéo e prazos.

¢ Designar formalmente o fiscal/gestor da contratacdo pela autoridade competente.

¢ Definir local de entrega, conferéncia, armazenamento e distribuicdo dos materiais.
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13. Possiveis impactos ambientais e medidas mitigadoras

by

A contratacdo possui carater alinhado a sustentabilidade, pois busca materiais graficos
ecologicos, com possibilidade de uso de insumos reciclaveis, reciclados, biodegradaveis,
plantaveis ou de menor impacto ambiental. Ainda assim, dever&o ser observadas boas praticas de

producao, entrega e destinacéo dos residuos.

Priorizar materiais de menor impacto ambiental, compativeis com a proposta ecoldgica da

contratagao.

Evitar exigéncias desnecessérias de embalagens plasticas ou materiais de dificil reciclagem.
Solicitar materiais duraveis e com acabamento adequado, reduzindo perdas e necessidade de

reposicao.

Promover o uso consciente dos materiais e sua distribuicdo conforme a finalidade publica

definida.

Orientar os usudrios quanto ao carater ecoldgico dos crachas com sementes, quando
aplicavel, fortalecendo o componente educativo da contratacéo.

14. Andlise preliminar de riscos

: Probabilida : . -

Risco de Impacto Medidas preventivas/mitigadoras
Producéao com erro de Médio/Alt Exigir aprovacao prévia de prova digital e
arte, logomarca, texto ou Média o conferir a arte final antes da autorizacéo
cores. de producéo.

Entrega de materiais Definir critérios objetivos de aceitacao,
com baixa qualidade, . - amostra/prova quando cabivel e

. d ~ Média Médio . Np d o .
falhas de impresséao ou obrigacéo de substituicao dos itens
acabamento inadequado. inadequados.

Especificagbes . e L
. . L Utilizar especificacdes funcionais e
excessivamente Baixa/Médi - L o .
. Médio | técnicas minimas, evitando marcas e
restritivas ou a A .
o exigéncias desnecessarias.
direcionadas.
~ Prever prazo claro, acompanhamento
Atraso na producéo ou .- - . :
.. Média Médio pelo fiscal e penalidades em caso de
entrega dos materiais. .
descumprimento.
Quantidade insuficiente Confirmar calendario de eventos,
para as acoes Média Médio campanhas e capacitacdes antes da
programadas. definicéo final das quantidades.
Exigir descricao técnica do material,
Materiais ndo aderentes Baixa/Médi Médio comprovacao de caracteristicas
a proposta ecolégica. a ecolégicas quando aplicavel e
conferéncia no recebimento.

15. Posicionamento conclusivo sobre a viabilidade da contratacao
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Com base na necessidade publica identificada, na finalidade institucional da demanda, na
disponibilidade usual dos materiais no mercado e no alinhamento da solu¢cdo as acgbes de
educacdo ambiental e comunicacao institucional da Secretaria Municipal de Agricultura, Pecuéaria
e Meio Ambiente, conclui-se pela viabilidade técnica e administrativa da contratacdo, desde que
observadas as etapas subsequentes da fase preparatéria.

A contratacdo é recomendada por atender ao interesse publico, contribuir para a organizacéo das
acOes ambientais, fortalecer a identidade visual da Secretaria e estimular praticas sustentaveis
por meio da adocao de materiais graficos ecolégicos.

A autorizagdo para prosseguimento devera observar a realizacdo de pesquisa de precos,
indicacdo orcamentaria, elaboracdo do Termo de Referéncia, parecer juridico quando exigivel,
designacéo formal de fiscal/gestor e demais providéncias previstas na Lei Federal n° 14.133/2021,
alteracdes posteriores e regulamentacao municipal aplicavel.

16. Encaminhamento

Diante da viabilidade da solucao proposta, encaminha-se o presente Estudo Técnico Preliminar a
autoridade competente para analise, complementacdo, autorizacdo da continuidade da instrucéo
processual e adocao das demais providéncias cabiveis.

Elmar de Freitas
Secretaria Municipal de Agricultura,
Pecuaria e Meio Ambiente
Portaria n® 056/2025



